
Canva : Créez des visuels professionnels en toute 
simplicité

CANVACOMPLET

  Public Visé 

Toute personne en charge de la communication au sein d'une 
entreprise.

  Pré Requis 

Avoir des connaissances de base dans l’environnement informatique 
(clavier, souris) et de la navigation sur Internet. Avoir une adresse 
électronique valide.

  Parcours pédagogique
Découvrir et personnaliser Canva
Se connecter / Télécharger l’application de bureau
Parcourir le menu Accueil
Organiser son environnement de travail
Les différents menus
L’Éditeur (mode création)
Concevoir une charte graphique basique : logo, polices, couleurs
Utiliser l'IA avec Canva
Importer une image, une police, une palette de couleurs

Fonctionnalités avancées de Canva
Utilisation des calques pour organiser et gérer les éléments graphiques
Création de compositions complexes en combinant des éléments variés
Utilisation des masques et des effets spéciaux pour des effets visuels avancés

Principes de conception graphique dans Canva
Compréhension de l'utilisation des couleurs, des typographies et des espaces vide
Création de mises en page équilibrées et attrayantes
Utilisation des lignes directrices de conception pour une cohérence visuelle

Retouche d'image et filtres
Utilisation des outils de retouche pour améliorer les images
Application de filtres pour créer des effets visuels uniques
Réglage des paramètres d'image pour une meilleure qualité et netteté

Collaboration et partage de projets
Travailler en équipe sur des projets collaboratifs dans Canva
Gérer les droits d'accès et les permissions pour les collaborateurs
Utilisation des commentaires et des annotations pour la révision des designs

Création de modèles personnalisés
Créer des modèles réutilisables pour gagner du temps dans vos créations
Personnaliser les modèles existants pour répondre à vos besoins spécifiques
Organisation et gestion des modèles pour une utilisation efficace

  Méthodes pédagogiques

Beaucoup de tests et d’exemples concrets en lien direct avec les 
besoins des participants
Des techniques directement mobilisables dans le cadre de leurs 
fonctions
Formation axée sur la mise en pratique
Méthode participative
Mise en situation
Conseils méthodologiques et enseignements des bonnes pratiques 
permettant une meilleure efficacité

  Objectifs pédagogiques et d'évaluation
Maîtriser les fonctionnalités de Canva pour créer des designs 
impactants
Comprendre les principes de conception graphique et les appliquer 
dans Canva
Utiliser efficacement les outils de retouche d'image et les filtres
Explorer les possibilités de collaboration et de partage de projets dans 
Canva
Créer des modèles personnalisés pour une utilisation répétée
Optimiser l'exportation des designs pour différents supports et 
formats

Présentiel - Synchrone
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Exportation optimisée des designs
Comprendre les différents formats d'exportation et leurs utilisations appropriées
Optimiser la résolution et la taille des fichiers pour une diffusion efficace
Exporter des designs adaptés à différents supports (impression, web, réseaux 
sociaux)

Ce programme peut faire l’objet d'adaptation en fonction des besoins et/ou du 
niveau réel des apprenants.

  Qualification Intervenant·e·s
Formateur.trice experte en bureautique et logiciels de PAO

1 ordinateur par stagiaire
Salle de formation claire, climatisée et spacieuse
Tableau blanc
Vidéo projecteur
Support de cours
Logiciel d’assistance des stagiaires à distance

  Moyens pédagogiques

Evaluation diagnostique en amont : questionnaire d’auto-
positionnement et recueil des attentes & besoins - Evaluation 
formative en cours de formation : exercices - Evaluation sommative 
en fin de formation : exercice/QCM - Bilan individuel des compétences 
acquises - Questionnaire de satisfaction à chaud - Questionnaire de 
satisfaction à froid

  Méthodes et modalités d'évaluation

Pour les personnes en situation de handicap, et en fonction des besoins spécifiques, un entretien avec notre référente handicap pourra être 
organisé. Vous pourrez vous exprimer en toute confidentialité et liberté sur votre handicap. Merci de noter ci-dessous si vous êtes en situation de 
handicap.

  Modalités d'accessibilité handicap

Jours3Heures21.00

  Effectif

De 3 à 8 Personnes

  Durée
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