
Powerpoint – Module avancé - Certification ICDL
PPTCERTIFICAT

  Public Visé 

Toute personne souhaitant découvrir, comprendre, et appliquer les 
fonctionnalités de base du logiciel de présentation Powerpoint.

  Pré Requis 

Avoir suivi la formation « PowerPoint - Module initiation » ou posséder 
les compétences équivalentes.

Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint pour concevoir rapidement des 
présentations complexes. A l’issue de cette formation, vous serez capable de mettre au 
point des présentations interactives et vous gagnerez en efficacité..
Inscrite au répertoire spécifique, sous le code RS7524, date fin d'enregistrement : 
27/02/2029, la certification ICDL - Créer des présentations visuelles et animées avec un 
logiciel de PréAO, portée par le certificateur ICDL France, et la formation qui y prépare sont 
éligibles au CPF. L’examen, d’une durée de 35 minutes, s’effectue en ligne, à la fin de 
formation ; vous obtiendrez la certification à partir de 75% de bonnes réponses.
Et pour continuer de vous exercer, Stratégie Formation met à votre disposition un accès à 
sa plateforme e-learning : vous bénéficierez du contenu e-learning Powerpoint pour une 
durée de 1 an !

  Parcours pédagogique
Personnalisation du logiciel et manipulations pour optimiser son utilisation
Personnaliser le ruban
Les raccourcis clavier
Gestion des options
Travailler facilement sur plusieurs documents PowerPoint en même temps
Reconnaître et gérer les différents formats d’enregistrement
Afficher l'onglet Développeur
Gérer les options d'impression

Conception et mise en page avancée des diapositives
Créer une diapositive de résumé
Modifier le jeu de couleurs
Personnaliser un thème
Insérer une section
Travailler avec le mode masque des pages de notes et du document

Gestion avancée des objets et du texte
Gérer les espaces avant et après un paragraphe
Insérer un lien hypertexte sur une diapositive
Modifier un graphique Smart Art - Diagramme (organigramme hiérarchique…)
Modifier la disposition d'un graphique
Appliquer un style à un tableau
Manipuler les objets (effet 3D, effet d’ombre, déplacement, ordre…)
Gérer le son (sons ponctuels, fond sonore)
Utiliser des images animées

  Méthodes pédagogiques

Formation axée sur la pratique et les besoins essentiels pour mettre en 
place des présentations dignes de ce nom, en autonomie.
Les apprenants seront amenés à créer une présentation et dans cette 
optique, à utiliser les différents modes d'affichage, à utiliser les 
masques pour modifier simultanément la mise en forme de toutes les 
diapositives puis à appliquer des effets et des transitions pour 
dynamiser leur diaporama
Une pédagogie adaptée à un public débutant
Partage de bonnes pratiques
Accès au contenu e-learning pendant 1 an

  Objectifs pédagogiques et d'évaluation
Personnaliser le logiciel
Utiliser une mise en pages avancée des diapositives
Utiliser des modèles de conception
Lier sa présentation avec d'autres logiciels
Insérer des objets avancés
Publier sa présentation

Présentiel - Synchrone

Etre à l’aise avec l’ordinateur, savoir manipuler la souris et le clavier et avoir connaissance de l’environnement Windows est souhaitable. Utiliser 
le logiciel régulièrement.

  Modalités d'entrée en formation
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Modifier une vidéo intégrée (découpage, compression)
L’outil Peintre d'animations
Créer une vidéo
Placer un bouton d'action sur une diapositive

Gestion de diaporama
Enregistrer une narration
Numéroter les diapositives
Modifier les transitions : ajouter un son
Transitions 3D
Modifier les animations : ajouter un jeu d’animation
Animer les éléments d'un graphique
Créer et tester des séquences d’animations
Paramétrer un diaporama

Créer et utiliser ses modèles de conception
Créer un nouveau modèle de conception
Créer un modèle de conception à partir d’une présentation ou d’un modèle
existant
Utiliser son modèle

Importation / Exportation
Liens avec Excel
Exporter vers Word
Insérer des diapositives à partir d'un fichier ou d'un plan

Publication et édition
Imprimer des diapositives masquées
Utiliser et paramétrer des boutons d'action et des liens hypertextes
Protéger l'ouverture d'une présentation
Placer un commentaire sur une diapositive
Publication web
Le format PDF ou XPS
Mode présentateur

Préparation puis passage de la certification ICDL - Créer des présentations 
visuelles et animées avec un logiciel de PréAO. La certification ICDL est 
obligatoire si financement CPF. Votre inscription est assurée par nos soins.
La certification ICDL - Créer des présentations visuelles et animées avec un logiciel 
de PréAO repose sur deux niveaux de validation distincts : standard et avancé. 
Le niveau Standard atteste que le candidat maîtrise les fonctionnalités essentielles 
du logiciel et est en capacité de les mobiliser de manière autonome dans un cadre 
professionnel courant.
Le niveau Avancé reconnaît la maîtrise approfondie d’un ensemble élargi de 
fonctionnalités, permettant au candidat d’optimiser l’utilisation du logiciel et de 
répondre à des besoins professionnels plus complexes.
Le candidat choisit le niveau de certification en fonction de son parcours et de ses 
objectifs. La réussite de l’un ou l’autre niveau atteste de la capacité à mobiliser, en 
autonomie, les compétences décrites dans le référentiel correspondant. Cette 
organisation en deux paliers permet aux employeurs d’identifier précisément le 
degré de maîtrise atteint.
La certification ICDL - Créer des présentations visuelles et animées avec un logiciel 
de PréAO suit un format standardisé, avec un taux d’obtention fixé à 75 %. Le 
prérequis à la validation de la certification requiert donc qu’un candidat réponde 
correctement à 27 questions sur 36. En cas de résultat inférieur à ce seuil, le 
candidat ne valide pas la certification mais reçoit une attestation de passage. Elle 
s’accompagne d’un rapport de diagnostic détaillé, mettant en évidence les 
compétences acquises et celles restant à consolider.

1 ordinateur par stagiaire - Salle de formation claire, climatisée et spacieuse - Tableau blanc - Vidéo projecteur - Support de cours - Logiciel 
d’assistance des stagiaires à distance

  Moyens pédagogiques
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  Qualification Intervenant·e·s
Formateur.trice - Consultant.e spécialiste en bureautique

Evaluation diagnostique en amont : questionnaire d’auto-
positionnement et recueil des attentes & besoins - Evaluation 
formative en cours de formation : exercices - Evaluation sommative 
en fin de formation : exercice/QCM - Passage de la certification ICDL -
Bilan individuel des compétences acquises – Attestation de fin de 
formation - Questionnaire de satisfaction à chaud - Questionnaire de 
satisfaction à froid envoyé après la formation pour assurer le suivi 
post formation.

  Méthodes et modalités d'évaluation

Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap et aux besoins spécifiques. Une étude personnalisée avec notre référente 
handicap, permettra d’adapter les moyens pédagogiques, techniques ou organisationnels.

  Modalités d'accessibilité handicap

Certification ICDL - Créer des présentations visuelles et animées avec un logiciel de PréAO

  Sanction formation

Jours2.5Heures18.00

  Effectif

De 3 à 8 Personnes

  Durée

Descriptif détaillé RNCP / RS  - France Compétences
Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint pour concevoir rapidement des présentations complexes. A l’issue de cette formation, vous serez capable de mettre au 
point des présentations interactives et vous gagnerez en efficacité.
Inscrite au répertoire spécifique, sous le code RS7524, date de fin d'enregistrement : 27/02/2029, la certification ICDL - Créer des présentations visuelles et animées 
avec un logiciel de PréAO, portée par le certificateur ICDL France, et la formation qui y prépare sont éligibles au CPF. L’examen, d’une durée de 35 minutes, 
s’effectue en ligne, à la fin de formation ; vous obtiendrez la certification à partir de 75% de bonnes réponses.

Formation éligible au CPF. Vous pouvez vous inscrire sur Mon Compte Formation  : RS7524
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