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L'utilisation du site au quotidien en tant que manager

Full E-Learning

9 Public Visé Pré Requis

Manager ou suppléant Environnement Windows©

Objectifs pédagogiques et d'évaluation

S’approprier le vocabulaire du SIRH
Identifier les processus collaboratifs
Identifier les processus collaboratifsRéaliser les taches du manager

Parcours pédagogique

Présentation de la page d'accueil
Le Portail collaborateur

La demande d'absence

La consultation

La fiche de présence

La partie Administrative

Découvrir I'environnement manager
Présentation de la page d'accueil

Ajouter une délégation

Gérer les actions a mener

Valider ou refuser une demande

Afficher les évenements des collaborateurs
Saisir un événement pour un collaborateur
Fiche de présence de I'équipe

Les informations Manager

Calendrier de I'équipe

Indicateurs de I'équipe

La GTA web en tant que manager
Le menu temps/activité

Corriger les annomales

Consulter les compteurs
Consulter les messages

Gérer les congés et événements
Gérer les présences

Le menu organisation

Planning - Congés et évenements
Gérer les horaires

Affectation Lieu, Poste, Equipe
Le menu Outil

Les rapports

Les états

Le menu Option

Les infos collaborateurs

Méthodes pédagogiques
Evaluation tout au long de I'apprentissage via des exercices interactifs.
Moyen spécifique d'évaluation : un quiz final de 10 questions est
proposé pour évaluer sa compréhension
Moyens techniques : une plateforme responsive, accessible 24h/24, un
support a télécharger a l'issue de la formation et de la finalisation du
quiz.

= Méthodes et modalités d'évaluation

Les utilisateurs bénéficieront d'une évaluation tout au long de
I'apprentissage et d'un quiz final
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Modalités d'accessibilité handicap

Nos elearnings sont accessibles aux personnes en situation de handicap :

contraste adapté

vidéo sous titrées

description alternative sur les captures d'écran et images
navigation possible au clavier

texte compatible outil de dictée, comme nvda

Durée Effectif
1.66 Heures 0.25 Jour De 1 a 50 Personnes

ADP GSI France
Formation Clients
31-41, avenue Jules Quentin
92000 NANTERRE
Tél. : 0 806 230 101

€ Tarifs

Inter (Par personne) : 150.00 € HT
Service Formation Client Tél. : 0806230101
Contactez-nous ! ; —-
Mail : formationclient@adp.com
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