
UTILISER L’IA EN CABINET ET EXPLOITER TOUTE LA PUISSANCE DE

CHATGPT

���� Public : Expert­Comptable ; Manager ; Chef de mission

���� Durée : 1 jour soit 7h

���� Lieu : Présentiel (Ces informations sont indiquées sur le catalogue en ligne : https://tipso.mp­formation.fr/)

���� Prérequis : Avoir une des fonctions indiquées dans la liste des publics.

���� Formateur : CEECA : Vincent Lacomme

Le formateur est un professionnel sélectionné pour sa maîtrise du sujet enseigné et son expérience pratique afin 

de proposer une approche pragmatique et concrète des sujets traités.

���� Tarif : 325€HT

Objectifs :

A l’issue de la formation, les apprenants seront en mesure de :

� Découvrir l’IA et comprendre son impact pour la profession

� Connaître les principaux outils d’IA disponibles aujourd’hui

� Savoir utiliser ces outils d’IA dans le respect du secret professionnel et du RGPD

� Découvrir ChatGPT­4 et son impact dans la profession d’expertise­comptable

� Identifier les meilleures pratiques de ChatGPT­4

� Manipuler la fonctionnalité « advanced data analysis » de ChatGPT

� Pratiquer la création d’un GPT et tester un GPT disponible sur le GPT store

� Apprécier les obligations légales et déontologiques découlant de la mise en place de ChatGPT au sein du 

cabinet

Contenu détaillé :

Utiliser l’IA en cabinet : renforcer ses bonnes pratiques dans le respect des normes:

1. Les principaux outils d’IA disponibles aujourd’hui (ChatGPT, Copilot Microsoft et autres) et comment les 

utiliser de manière responsable/déontologique

� Introduction à l’IA et son rôle dans le domaine de la comptabilité

� Présentation des principaux outils d’IA : ChatGPT, Copilot Microsoft et autres (avec mises à jour)

� Utilisation éthique et déontologique des outils d’IA

Activité : manipulation de plusieurs outils d’IA (ChatGPT, Copilot Microsoft et Perplexity)

2. Comprendre les grands principes de l’apprentissage automatique, pour mieux formuler ses questions

� Introduction à  l’apprentissage automatique

� Comment les machines produisent­elles ?

� Les bonnes pratiques pour interroger les systèmes d’IA

Activité : Présentation de 3 scénarios d’erreurs lors de l’interrogation des systèmes d’IA pour aider à optimiser les 

interactions

3. Comprendre pourquoi il faut utiliser ces outils d’IA dans la profession : exemples concrets d’utilisation 

(brainstorming)

� Les enjeux stratégiques de l’IA pour les cabinets comptables
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� Les bénéfices attendus : productivité, valeur ajoutée clients, optimisation, etc...

� Les défis et solutions possibles dans l’utilisation de l’IA

Activité : Echanges sur les avantages et les risques potentiels de l’IA dans le domaine de la comptabilité

4. Cas pratiques d’utilisation concrète pour la création de contenu : texte, traduction, classification, synthèse, 
recherche doc...

� Les applications possibles de l’IA dans le secteur de l’expertise­comptable

� L’IA au service de l’Expert­Comptable : création de contenu, veille documentaire, brainstorming, etc...

� Comment intégrer ces outils dans notre pratique quotidienne ?

Activité : mise en situation avec 4 scénarios cabinet et l’usage d’IA comme solution

Exploiter toute la puissance de ChatGPT : analyse avancée des données, GPTs...:

1. Présentation de ChatGPT­4 et exploration de ses impacts

� Actualités IA et ChatGPT en lien avec le secteur compta et audit

� Analyse avancée de données (Advanced Data Analysis)

� Création de chatbots personnalisés (GPT’s)

2. Optimisation de l’usage de ChatGPT­4 : techniques et astuces

� Prompt engineering avancé pour ChatGPT­4

� Règles de création de chatbots personnalisés (GPT’s)

� Exploration des fonctions avancées et configuration optimale

3.   Cas pratiques : utilisation d’Advanced Data Analysis

� Synthèse et extraction de données du fichier importé (PDF, TXT, CSV, code, etc...)

� Analyse et visualisation de données (rapports, graphiques et calculs statistiques)

� Remodelisation des données sources (restructurer et optimiser les données existantes)

4.   Cas pratiques : création de chatbots personnalisés

� Développement d’un bot pour l’information et le conseil des clients

� Création d’un bot pour assister les collaborateurs (comptabilité, fiscalité, audit, juridique)

� Exploration de cas d’usage innovants et spécifiques (avec liste de GPT’S utilisables en cabinet)

5.   Perspectives et plan d’action pour le cabinet

� Rappel des obligations légales et déontologiques (RGPD, secret professionnel, AI Act)

� Actions stratégiques post­formation pour intégrer efficacement ChatGPT­4

� Points clés à retenir de la formation

Pédagogie et Évaluation :

Les méthodes pédagogiques assurent aux participants une véritable progression des savoirs et savoirs faire.

Cette formation se déroulera sous forme d’exposé, de cas pratiques...

Le contrôle de connaissances se fera au cours de la formation (questionnement de l'animateur, Quizz ou cas pratique)

et à la fin par la réalisation en ligne d'un QCM d'évaluation.

Les supports de formation (diaporama, fiches techniques) seront remis aux participants, par un lien, sous format PDF 

lors de la convocation.

Informations Particulières

Abonnement à ChatGPT Plus (20$ par mois) nécessaire, connaissance de base de l'IA et de ChatGPT.
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Modalité d’organisation et d’accompagnement en classe virtuelle :

Le nombre de participant est volontairement limité.

L’animation fait l’objet d’un soin particulier afin de favoriser les échanges.

Les salles de formation sont équipées du matériel pédagogique nécessaires (vidéoprojecteur, accès wifi, 

paperboard…) au bon déroulement de la formation.

Elles sont adaptées et accessibles aux personnes handicapées.

Moyens de suivi de l’exécution de l’action :

La feuille de présence sera signée, grâce à un QR Code, qui sera transmis directement aux participants le jour J de la 

formation.

Accessibilité handicap :

Pour toute demande relative aux conditions d’accueil et d’accès des participants en situation de handicap (adaptation

des moyens de la prestation) contactez votre référent handicap ; Sandy Soriano au 05.53.49.88.21 ou 

sandy.soriano@acomaudit.com
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