N L’Ecole du
= Capital-Toi(t)

Gagner un appel d'offres

A distance - Synchrone

Objectifs

Compétence visée : Répondre a un AO : Valoriser son dossier et optimiser ses chances

9 Public Visé Pre Requis

Responsables d’agence, Gérants Franchisés - Un pc équipé de word,

- Maitrise des outils bureautiques (Word a minima)
- Une adresse électronique consultable

Objectifs pédagogiques et d'évaluation

A l'issue de la formation les stagiaires seront en capacité de :

- Intégrer les obligations des acheteurs publiques, I'offre économique

- Adapter sa trame de mémoire technique aux besoins des critéres de sélection
- Structurer son dossier pour se démarquer

- Intégrer la méthode de travail pour simplifier et rendre I'offre pertinente

Parcours pédagogique

1. Les préconisations de la Direction des Affaires Juridiques (DAJ) dans le choix d’un candidat.
2. Le donneur d’ordre/Le pouvoir adjudicateur

- Les critéres de sélections des candidatures

- Les critéres de sélections des offres

- Le déroulement de I'analyse d’une offre

3. L'analyse des pieces du Dossier de Consultation des Entreprises (DCE)

- Quel est le besoin du Maitre Ouvrage ?

- Quelles sont ses attentes ?

- Le Mémoire Technique est-il imposé ou libre ?

- Le Mémoire Technique est-il contractuel ?

4. Construire une trame Mémoire Technique simple, rapide et efficace

- Les objectifs du Mémoire Technique

- Les points clefs a mettre en évidence

- Les outils informatiques gratuits permettant de réaliser ce document

- La présentation de mon Mémoire Technique

- Mise en avant des avantages de mon offre

5. Mise en pratique

- Méthode de travail

- Réalisation avec des outils informatiques gratuits simplement et rapidement un mémoire technique efficace.

Délai d'acces : 3 semaines

Méthodes pédagogiques
- Support de présentation
- Etudes cas, mise en situation
- Retours d’expériences
- Systéme de visioconférence
- Apports théoriques et pratiques / cadre juridique

Qualification Intervenant-e-s
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N L’Ecole du
= Capital-Toi(t)

Formateur expert

& Méthodes et modalités d'évaluation

- Questionnaire de connaissances - Enquétes de satisfaction

Modalités d'Accessibilité

Locaux accessibles aux personnes en situation de handicap. Nous contacter pour toute demande spécifique nécessitant une adaptation de la
prestation (Référent Handicap - czipperlin@attila.fr)

(© Durée Effectif
7.00 Heures 1 Jour 1 3 10 participants
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